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[ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONSEJO REGIONAL

(OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION REGIONAL

|

(CODIGO DEPENDENCIA: 100

PERIODO Vi 06 DE AGOSTO DE 1990 a 24 DE JUNIO DE 1996

CODIGO

SERIE || SUBSERIE

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO
CENTRAL

T

02

B [ACTAS

02

02 [0 [Actas de Consejo Regional

Este asunto evidencia las para la izacion y regulacion del i i de la Regional del
SENA. Aplica desde la definicién del calendario de las sesiones ordinarias del Consejo hasta la publicacién de las actas,
acuerdos y las notificaciones de las decisiones que alli se toman. En relacion con lo descrito se determina conservar en su
formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo
central se microfilma la informacion. La reproduccion técnica se efectda bajo los paramentos establecidos en el Manual de|

P imi para la Microfi ion del SENA

B [CONTRATOS

02 [ [Contratos de Compraventa

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compra de bienes muebles, que se celebran con la Regional Sena.
El tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la|
Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se|
refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la|
ocurrencia de los mismos". Finalizado el tiempo de retencion en archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 5%
del total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la seleccion realizada correspondera a contratos de|
compraventa de bienes que evidencien equipamientos de centros de formacion. La demés informacion se eliminarg
atendiendo a lo reglamentado en el acuerdo N° 004 del 15 de mayo del 2013, articulo 15.

04 [0 | Ordenes de Trabajo

Este asunto documental hace referencia a las érdenes de trabajo por menor cuantia, que se celebraron con la Regional
SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 5% del total de la|

pl anual. La parte cualitativa de la muestra i cor a las ordenes de trabajo de los|
instructores en los centros de formacién. La demas il ion se elimina i alo en el acuerdo|
N°004 de marzo de 2013; articulo 15.

26

B |RESOLUCIONES

20

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de
decisiones, dirigidas a personas o instituci en aspectos ini ivos, sociales y omi En relacion con lo|
descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histdrico de la entidad. Transcurrido|
el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original. La reproduccion
técnica se efectuara bajo los parametros establecidos en el manual de procedimientos para la microfilmacion del SENA.
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